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[bookmark: _GoBack]Relatório de viagem


Atenção!
· Entregar a prestação de contas em até 05 dias após o retorno.
· Sempre que a viagem for através de transporte coletivo, aéreo ou rodoviário, é preciso apresentar os comprovantes de embarque na prestação de contas.
· Quando a viagem for para participação em congressos e seminários é necessário apresentar os certificados de participação. 
· Não é necessário apresentar comprovantes de hotéis e restaurantes.

	
Nome:             ______________________________________________

Cargo/função: ______________________________________________

Local da viagem:  ___________________________________________




Relato:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Caso necessite, utilize o verso da folha.

Atesto que a viagem foi realizada conforme relatório acima:




________________________
Proposto
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