Normas para concessão de auxílio a docentes do PPGCAL 
com recursos do PROEX

1) A coordenadora do PPGCAL deve aprovar a compra ou prestação do serviço por meio da assinatura do formulário para solicitação de recurso (ANEXO I) preenchido pelo professor requerente.

Tipos de Despesas Financiáveis:

· Diárias;
· Material de Consumo;
· Passagens;
· Serviços de Terceiros – Pessoa Física;
· Serviço de Terceiros – Pessoa Jurídica;
· Material permanente (quando previsto);
OBS: Os pedidos de conserto ou manutenção de equipamentos só serão financiados se possuírem o número de tombamento que deve constar no formulário.

2) O formulário devidamente preenchido deve ser entregue na secretaria do PPGCAL juntamente com o(s) orçamento(s) para aprovação e emissão da nota fiscal:

2.1) ANEXO I: 
“SOLICITAÇÃO DE AUXÍLIO FINANCEIRO PROEX” preenchido pelo professor requerente e assinado pela coordenadora do PPGCAL.
2.2) Nota fiscal: 
Deve ser emitida contendo as seguintes informações:

ANA CAROLINA DE OLIVEIRA COSTA/PROEX 707/2016
CPF: 951.255.740-15
UFSC – Programa de pós-graduação em Ciência dos Alimentos 
Rodovia Admar Gonzaga, 1346/ bloco C

Centro de Ciências Agrárias

Itacorubi  CEP 88034-001 – Florianópolis/SC

IMPORTANTE:

a) No caso de pedidos de conserto ou manutenção de equipamentos o número de tombamento que deve constar na nota fiscal.

b) essas são informações para pagamento com recursos PROEX para docentes, em caso de uso de verbas do PNPD, os bolsistas deverão submeter plano de gastos para aprovação e solicitar informações para emissão de nota fiscal na secretaria.
2.3)  Forma de pagamento: 
Boleto ou dados bancários para depósito (preferencialmente Banco do Brasil). 
No caso de boleto bancário o prazo para pagamento deve ser de no mínimo de 10 (dez) dias.

OBS: o professor requerente ao encaminhar o boleto ou dados bancários para pagamento atesta que recebeu o produto ou que o serviço foi realizado. 
ANEXO I – SOLICITAÇÃO DE RECURSOS PROEX
ANEXAR ORÇAMENTO(S) AO PEDIDO
PROFESSOR: ____________________________________________________________________
Informar abaixo tipo de despesa e finalidade:

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	Valor Previsto (R$): 

	Assinatura do Professor



OBS: Os pedidos de conserto ou manutenção de equipamentos só serão financiados se possuírem o número de tombamento. 

ATENÇÃO ! 
1) Obter a autorização da coordenação para utilização do recurso;
Para pagamento, a Nota Fiscal deve ser apresentada e entregue na Coordenadoria do PPGCAL. 

Os dados solicitados acima servirão de subsídios para a Prestação de Contas e Relatório da CAPES. 

Assinatura da Coordenadora 

autorizando a solicitação

Em _____/_______/________                    
ANA CAROLINA DE OLIVEIRA COSTA/PROEX 707/2016
CPF: 951.255.740-15
UFSC – Programa de pós-graduação em Ciência dos Alimentos 

Rodovia Admar Gonzaga, 1346/ bloco C

Centro de Ciências Agrárias

Itacorubi  CEP 88034-001 – Florianópolis/SC
